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DOSIER DE MODELOS DOCUMENTALES
BLOQUE A

Criterios generales de entidad
Ambito general del Bloque A

Contenido Modelos orientativos para cada item documental del catalogo del Bloque A.

Ordenacion de la documentacién minima relativa a los criterios generales de

(LEELIED entidad.

El presente dosier tiene caracter orientativo y sistematiza la documentacién minima prevista en el catalogo del Bloque
A. Los modelos podran ser utilizados por las entidades solicitantes como referencia para ordenar la documentacion
acreditativa del expediente, sin perjuicio de la preferencia de los documentos oficiales o normalizados que resulten
aplicables.

Conforme a la Parte lll, este dosier DN4 tiene caracter orientativo y potestativo; no sustituye las fichas DN1, las
plantillas Excel DN2, la estructura del dossier DN3 ni las reglas de ordenacion, paginacion y referencia cruzada, que
son de uso obligatorio.

Instruccion 3. Aplicacién practica en los modelos del dosier. Cuando el modelo contenga una declaracion
responsable, la clausula de informacioén a terceras personas debera integrarse como manifestacion
especifica de la entidad. Cuando el modelo tenga por objeto listados, relaciones o cuadros de
participantes, licencias, becas, ayudas, procedencias, colectivos prioritarios, discapacidad o menores,
debera incorporarse ademas la clausula de minimizacion y la indicacion de que la informacion se
presentara preferentemente de forma agregada, anonimizada o seudonimizada, salvo requerimiento
expreso de identificacion nominal.

La entidad solicitante declara que ha informado a las terceras personas cuyos datos personales se
incluyen en este documento o en la documentacién anexa, de que dichos datos podran ser comunicados
al Ayuntamiento de Valéncia para la tramitacion, gestion, valoracion, justificacion, comprobacion y control
de la subvencion solicitada, asi como de los restantes extremos exigidos por la normativa vigente en
materia de proteccion de datos personales.

Instruccion 2. Clausula de informacioén a terceras personas. Debera incorporarse en todos los modelos o
documentos en los que la entidad incluya datos personales de terceras personas que no comparecen
directamente ante el Ayuntamiento, tales como personal técnico, voluntariado, deportistas federados,
responsables funcionales, integrantes de 6rganos de direccidn, personas participantes, beneficiarias de
becas o ayudas, o personas de apoyo.

Minimizacion de datos: salvo que la convocatoria o el 6rgano instructor requieran expresamente una
identificacion nominal, las evidencias deberan presentarse mediante datos agregados especialmente en
relacién a datos de discapacidad, menores o personas en riesgo de exclusion, por lo que, en estos
casos, la informacion que haya de figurar en el presente modelo debera ser agregada o anonimizada,
siendo responsable del cumplimiento de esta obligacion la entidad solicitante.

Instruccion 1. Clausula de minimizacion de datos. Debera incorporarse en todos los modelos,
certificados, relaciones, listados o anexos en los que la informacion pueda acreditarse mediante datos
agregados o anonimizados, especialmente cuando se refiera a discapacidad, menores, personas en
situacion o riesgo de exclusion social, becas, ayudas, participantes, deportistas o colectivos prioritarios.
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El presente dosier incorpora modelos orientativos que pueden contener o dar lugar a la aportacién de
datos personales de terceras personas. Por ello, cuando la entidad utilice, adapte o sustituya cualquiera

de estos modelos por documentos propios, debera incluir las clausulas de proteccion de datos que

correspondan en funcién del tipo de informacion aportada.

5. Proteccion de datos personales e instrucciones de aplicacion en los modelos

1. Objeto y alcance

El presente dosier sistematiza la documentacion minima prevista en el catalogo del Bloque A - criterios
generales de entidad - y propone un modelo orientativo para cada uno de los items documentales
identificados en la ficha resumen.

La finalidad del documento es homogeneizar la presentacion de la documentacion por parte de las
entidades solicitantes y facilitar la revision técnica, la trazabilidad de la informacion declarada y la
verificacion posterior por el 6rgano instructor o la Comision Técnica.

Los modelos incluidos tienen caracter orientativo. Cuando existan documentos oficiales o formatos
normalizados emitidos por registros, federaciones u drganos administrativos, estos conservaran su
preferencia como soporte acreditativo.

Criterio de ordenacion adoptado: los documentos se presentan siguiendo el orden del catalogo
(Documento 0 a Documento 14), incorporando en cada apartado la finalidad, el contenido minimo
y un modelo base propuesto.

2. Analisis funcional de la documentacion a presentar

Tipologia Alcance
documental

Documentacion
declarativa

Documentacion
certificativa
interna

Documentacion
oficial externa

Evidencias
digitales

Incluye declaraciones responsables y fichas-resumen donde la entidad
manifiesta hechos o datos susceptibles de verificacion posterior.

Comprende certificaciones expedidas por secretaria, presidencia, tesoreria
o personal responsable de la entidad, utiles para formalizar datos de
gobierno interno, base social o funcionamiento ordinario.

Abarca certificados registrales, certificaciones federativas, resoluciones
administrativas, titulos habilitantes y demas documentos emitidos por
terceros con valor acreditativo directo.

Recogen URLs, perfiles, capturas y demas huellas verificables necesarias
para valorar transparencia, comunicacion, accesibilidad o participacion en
programas.

3. Matriz resumida del catalogo y del soporte propuesto

Parte 1

m Documento del catalogo Modelo base

Declaracion responsable general de veracidad A1, A2, A3, A4,

Declaracion

de los datos estructurados del Bloque A A5y A6

Certificacion/acta de secretaria de asamblea
general del ultimo ejercicio

A1.B1 Certificacion
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Parte 2

Certificacion o extracto de actas de reuniones
del 6rgano de direccion del ultimo ejercicio

Evidencia de transparencia interna basica

Memoria econdmica del ultimo ejercicio
aprobado o certificado econdémico equivalente

Titulo habilitante de ADU o concesiéon
demanial / ficha identificativa

Certificacion de composicion del érgano de
direccién y designacion de responsable de
igualdad

Evidencia de acciones en igualdad y, en su
caso, acuerdo y seguimiento de plan de
igualdad o medidas equivalentes

A1.B2

A1.B3

A1.C1

A1.D

A2. Ay A2.B1

A2.B2y A2.B3

Fundacion
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Certificacion
Ficha resumen

Memoria / certificado

Ficha resumen
Certificacion

Ficha resumen

m Documento del catalogo Modelo base

Certificacion federativa o listado/clasificacion oficial
de equipos/licencias femeninas

Certificado registral o ficha de antigiedad e

9 . - .
implantacion continuada

10 Certificado de licencias o participantes con domicilio
en Valéncia

11 Autorizacion, horarios, contrato o certificacion sobre
uso regular de instalaciones municipales

12 Relacion de canales, URLs y evidencias de actividad,
bilingliismo y accesibilidad comunicativa

13 Plan o protocolo de voluntariado, designacion de
coordinacion y evidencias de articulacion institucional
Relacion de programas municipales, campafas o

14 compromisos vigentes con referencia para cruce

interno

A2.C

A3.Ay A3.B1

A3.B2

A3.B3

A4A, AAB, AdCy

A4.D

A5.A, A5 By A5.C

AB.Ay AG.B

Ficha resumen

Ficha resumen

Certificacion

Ficha resumen

Ficha resumen

Ficha resumen

Ficha resumen

DOCUMENTO 0. Declaracion responsable general de veracidad de los datos estructurados

del Bloque A
Cobertura

A1, A2, A3, A4, A5y A6

Finalidad

Formalizar, bajo la responsabilidad de la entidad solicitante, que los datos consignados en la solicitud y en
las fichas del Bloque A son ciertos, completos, actualizados y susceptibles de verificacion.
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Documento de cabecera. Debe acompafar a la solicitud y servir de soporte general a todos los datos
declarados que no se acrediten directamente con documento oficial en el momento inicial.

Contenido minimo recomendado

Identificacion completa de la entidad y de la persona representante.

Referencia expresa a la convocatoria, anualidad y Bloque A.

Manifestacion de veracidad, exactitud e integridad de los datos declarados.
Compromiso de aportar documentacion adicional cuando sea requerida.
Aceptacion de verificaciones por muestreo y cruce con registros o fuentes oficiales.
Fecha, firma y sello, en su caso.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

DECLARACION RESPONSABLE

D./Dfia. [NOMBRE Y APELLIDOS], con DNI/NIE , en calidad de [presidente/a / representante
legal] de la entidad [DENOMINACION COMPLETA], con NIF [ , domicilio a efectos de
notificaciones en , y correo electronico ],

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:

Primero.- Que la entidad presenta solicitud de subvencién al amparo de la convocatoria [indicar
denominacion completa y ejercicio], aportando la informacion correspondiente al Bloque A - Criterios
generales de entidad.

Segundo.- Que todos los datos estructurados consignados en la solicitud, anexos, fichas y
declaraciones vinculadas al Bloque A son ciertos, completos, trazables y se corresponden con la
situacion real de la entidad a la fecha de presentacion.

Tercero.- Que la entidad dispone de la documentacion justificativa de los extremos declarados o, en su
caso, conoce y acepta que estos podran ser verificados por el érgano instructor, la Comision Técnica
o los servicios municipales competentes mediante requerimiento, muestreo, consulta interna o cruce
con registros y fuentes oficiales.

Cuarto.- Que la entidad se compromete a mantener la coherencia entre los datos declarados y la
documentacion acreditativa, asi como a comunicar cualquier modificaciéon relevante que afecte a la
valoracién del expediente.

Quinto.- Que conoce que la inexactitud, falsedad u omisién de caracter esencial en cualquier dato o
manifestacion podra dar lugar a las consecuencias previstas en la normativa aplicable y en las bases
de la convocatoria.

Y para que asi conste, firma la presente declaracion responsable en [LUGAR], a [FECHA].

Fdo.: NOMBRE Y CARGO]

DOCUMENTO 1. Certificacidon/acta de secretaria de asamblea general del ultimo ejercicio
Cobertura

A1.B1

Finalidad

Acreditar que la asamblea ordinaria del ultimo ejercicio se celebro efectivamente y que en ella se
sometieron a aprobacion las cuentas, la memoria y el proyecto deportivo.

Observaciones de uso

Se recomienda aportar certificacion expedida por la secretaria de la entidad con el visto bueno de la
presidencia, por ser el formato mas homogéneo y facil de verificar.

Contenido minimo recomendado

Fecha y lugar de celebracién de la asamblea.
Indicacion de que se trata de asamblea ordinaria del ultimo ejercicio.
Relacion de acuerdos adoptados: aprobacion de cuentas, memoria y proyecto deportivo.
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e Referencia al acta original custodiada por la entidad.
e Firma de secretaria y visto bueno de presidencia.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

CERTIFICACION DE SECRETARIA

D./Dfia. [INOMBRE Y APELLIDOS], secretario/a de la entidad [DENOMINACION], con NIF | ,
CERTIFICA:

Que la Asamblea General Ordinaria correspondiente al ejercicio [ANO] se celebro el dia [FECHA], en
[LUGAR / modalidad presencial o telematica), previa convocatoria realizada conforme a los estatutos
de la entidad.

Que en el orden del dia figuraban, entre otros, los siguientes puntos:

- Examen y, en su caso, aprobacién de las cuentas anuales del ejercicio [ANO].

- Presentacion y aprobacion de la memoria de actividades correspondiente al ejercicio [ANO].

- Presentacion y aprobaciéon del proyecto deportivo / programacion deportiva correspondiente al
ejercicio [ANO o TEMPORADA.

Que los anteriores extremos fueron efectivamente tratados y aprobados por la Asamblea General,
segun consta en el acta levantada al efecto, que obra en el libro de actas de la entidad.

Y para que conste a los efectos de su aportacion al expediente de subvencion, expido la presente
certificacion en [LUGAR], a [FECHA].

El/La Secretario/a [FIRMA]

V.° B.° La Presidencia [FIRMA]

DOCUMENTO 2. Certificacion o extracto de actas de reuniones del 6rgano de direccion del
ultimo ejercicio

Cobertura

A1.B2

Finalidad

Acreditar la celebracion de reuniones del érgano de direccion en el ultimo ejercicio y permitir el computo
conforme al subcriterio correspondiente.

Observaciones de uso

Puede presentarse mediante certificacion-resumen o mediante extracto literal de las actas. A efectos de
estandarizacion se propone certificacion de sesiones celebradas.

Contenido minimo recomendado

¢ |dentificacion del érgano de direccion.

e Numero de reuniones celebradas durante el ejercicio.

e Fechas de celebracion y referencia basica al orden del dia.

e Manifestacion de que las actas obran en poder de la entidad.
e Firma de secretaria y visto bueno de presidencia.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

CERTIFICACION DE REUNIONES DEL ORGANO DE DIRECCION

D./Dfia. NOMBRE], secretario/a de [DENOMINACION DE LA ENTIDAD],

CERTIFICA:

Que durante el ejercicio [ANO] el 6rgano de direccion de la entidad [Junta Directiva / Comisién Ejecutiva
/ érgano equivalente] celebro las siguientes reuniones formalmente convocadas:

1. Sesion de fecha [FECHA 1]. Principales asuntos incluidos en el orden del dia: | .

2. Sesioén de fecha [FECHA 2]. Principales asuntos incluidos en el orden del dia: | .

3. Sesion de fecha [FECHA 3]. Principales asuntos incluidos en el orden del dia: | .
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[Afadir cuantas sesiones procedal.

Que las citadas sesiones constan documentadas en las correspondientes actas, custodiadas por esta
secretaria, y responden al funcionamiento ordinario del érgano de direccion en el periodo de referencia.
Y para su constancia en el expediente de subvencion, se expide la presente certificacion en [LUGAR],
a [FECHA].

El/La Secretario/a [FIRMA]

V.° B.° La Presidencia [FIRMA]

DOCUMENTO 3. Evidencia de transparencia interna basica
Cobertura

A1.B3

Finalidad

Acreditar que la entidad ha puesto a disposicion de su base social la memoria y las cuentas del ultimo
ejercicio mediante web, intranet, convocatoria, circular o certificacion equivalente.

Observaciones de uso

Este item puede acreditarse por evidencia digital o por certificacion interna. Se propone una ficha de
evidencia con posibilidad de adjuntar capturas o enlaces.

Contenido minimo recomendado

Identificacion del medio de publicacion o comunicacion empleado.
Descripcion del contenido accesible a las personas asociadas.

Fecha de publicacion o remision.

Enlace o referencia de la evidencia disponible.

Firma o validacion de la persona responsable, cuando se use certificacion.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

FICHA DE EVIDENCIA DE TRANSPARENCIA INTERNA

Entidad:

Medio utilizado para la puesta a disposicién de la informacién: [web privada / intranet / correo a
socios/as / convocatoria / tablén interno / otro].

Contenido comunicado o publicado: [memoria anual / cuentas / ambos / otra documentacion
relacionada].

Fecha de publicacion o remision: | ].

URL, enlace interno o referencia verificable: .

Descripcion breve de la evidencia aportada: [captura de pantalla, copia de circular, extracto de
convocatoria, etc.].

Persona responsable de la validacion interna: ], cargo ].

Observaciones: .

Se acompania, en su caso, captura de pantalla o documento anexo acreditativo.

Firma de la persona responsable / certificacion de secretaria [FIRMA]

DOCUMENTO 4. Memoria econémica del ultimo ejercicio aprobado o certificado econémico
equivalente

Cobertura

A1.C1
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Finalidad

Acreditar la estructura de ingresos del ultimo ejercicio aprobado y permitir el calculo del porcentaje de
financiacion propia sobre ingresos totales.

Observaciones de uso

Cuando la entidad disponga de memoria econdémica aprobada, sera preferible su aportacion. Cuando no
exista un documento auténomo, podra emplearse certificacion-resumen de secretaria/tesoreria.

Contenido minimo recomendado

Ejercicio econémico de referencia.

Desglose de ingresos por tipologias.

Identificacion expresa de los ingresos propios.

Calculo porcentual de financiacién propia sobre ingresos totales.
Aprobacion por el drgano competente o certificacion expedida.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

MEMORIA ECONOMICA RESUMEN / CERTIFICADO ECONOMICO

Entidad: [DENOMINACION] - Ejercicio: [ANO]

1. INGRESOS DEL EJERCICIO

- Cuotas de socios/as: [[MPORTE]

- Inscripciones / matriculas / licencias propias: [IMPORTE]

- Patrocinios / colaboraciones privadas: [[MPORTE]

- Venta de entradas / merchandising / otros ingresos de explotacion: [[MPORTE]

- Subvenciones publicas: [[MPORTE]

- Otros ingresos: [[IMPORTE]

TOTAL INGRESOS: [[IMPORTE]

2. IDENTIFICACION DE INGRESOS PROPIOS

Se consideran ingresos propios, a efectos del presente documento: [detallar partidas computadas].
TOTAL INGRESOS PROPIOS: [[IMPORTE]

3. CALCULO DEL PORCENTAJE DE FINANCIACION PROPIA

Porcentaje de financiacién propia = (Total ingresos propios / Total ingresos) x 100 = %
4. OBSERVACIONES

[Indicar criterios aplicados, incidencias, singularidades o aclaraciones necesarias].

Y para que conste, se emite la presente memoria/certificacion en [LUGAR], a [FECHA].
El/La Tesorero/a o Secretario/a [FIRMA]

V.° B.° La Presidencia [FIRMA]

DOCUMENTO 5. Titulo habilitante de ADU o concesiéon demanial / ficha identificativa
Cobertura

A1.D

Finalidad

Acreditar la gestion de una instalacion municipal por la entidad mediante ADU, concesién demanial u otro
titulo habilitante verificable.

Observaciones de uso

Cuando el titulo obre en poder de la Administraciéon municipal podra bastar referencia interna verificable.
Se propone, no obstante, una ficha identificativa para normalizar la informaciéon minima.

Contenido minimo recomendado

Identificacion de la instalacion municipal.
Tipo de titulo habilitante.
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e Numero o referencia del expediente/resolucion.
e Periodo de vigencia.
e Observacion sobre titularidad, gestion o régimen de uso.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

FICHA IDENTIFICATIVA DEL TiTULO HABILITANTE DE USO/GESTION

Entidad gestora: | |

Instalacién municipal:

Tipo de titulo: [ADU / concesion demanial / autorizacion / otro].

Referencia administrativa / nimero de expediente: | |

Organo que otorgd el titulo: |

Fecha de otorgamiento: | |

Periodo de vigencia: desde hasta ]

Objeto o alcance del titulo: [gestion integral / uso preferente / ocupacion parcial / otro].
Fuente de verificacion: [se aporta copia de resolucion / consulta interna municipal / otro].
Observaciones:

Firma de la entidad solicitante / persona representante [FIRMA]

EERY Fundacién
.‘ Deportiva
AV Municipal
‘ Valéncia

DOCUMENTO 6. Certificacion de composicion del érgano de direccion y designacion de

responsable de igualdad
Cobertura

A2.Ay A2.B1

Finalidad

Acreditar la composicion efectiva del érgano de direccion, el porcentaje de mujeres y, en su caso, la

existencia de designacion formal de responsable de igualdad.
Observaciones de uso
Se aconseja un unico certificado conjunto para evitar duplicidades documentales.
Contenido minimo recomendado
¢ Relacion nominal de integrantes del 6rgano de direccion y cargos.
e Indicacion del sexo/género declarado a efectos del computo.
e Calculo del porcentaje de mujeres.
e Referencia al acuerdo de designacion de la persona responsable de igualdad, si existe.
e Firma de secretaria y visto bueno de presidencia.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO
CERTIFICACION DE COMPOSICION DEL ORGANO DE DIRECCION
D./Dia. [NOMBRE], secretario/a de [ENTIDAD],

CERTIFICA:

Que el érgano de direccion vigente a la fecha de presentacion de la solicitud se compone de las

siguientes personas:

- Presidencia: [NOMBRE] - [mujer/hombre/otro dato declarado].
- Vicepresidencia: [NOMBRE] - ].

- Secretaria: [NOMBRE] - | ].

- Tesoreria: [NOMBRE] - .

- Vocalias: [NOMBRES] - | ].

Que, de un total de [NUMERO)] integrantes, [NUMERO] son mujeres, lo que representa un %

del total del 6rgano de direccion.
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Que, asimismo, consta formalmente designada como persona responsable de igualdad D./DAa.
[NOMBRE], en virtud de acuerdo adoptado en fecha , cargo o funciéon asignada | .
[Eliminar este parrafo si no procede].

Y para su aportacion al expediente de subvencion, expido la presente certificacion en [LUGAR], a
[FECHA].

El/La Secretario/a [FIRMA]

V.° B.° La Presidencia [FIRMA]

DOCUMENTO 7. Evidencia de acciones en igualdad y, en su caso, acuerdo y seguimiento
de plan de igualdad o medidas equivalentes

Cobertura
A2.B2y A2.B3
Finalidad

Acreditar la realizacion de, al menos, una accion anual de sensibilizacién/formacién en igualdad y, en su
caso, la aprobacion y seguimiento de un plan de igualdad o medidas equivalentes.

Observaciones de uso

Se recomienda presentar una ficha-resumen con anexos numerados, para ordenar mejor convocatorias,
materiales, acuerdos y seguimiento.

Contenido minimo recomendado

Identificacion de la accion o acciones realizadas.

Fecha, formato y participantes o alcance.

Documentos anexos justificativos.

En su caso, acuerdo de aprobacion del plan o medidas equivalentes.
Evidencia de seguimiento, evaluacion o indicadores.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

FICHA RESUMEN DE IGUALDAD

Entidad:

APARTADO 1. ACCION/ACCIONES DE SENSIBILIZACION O FORMACION
1. Denominacion de la accién: |

. Fecha de realizacion: | |

. Modalidad: [presencial / online / mixta]

. Contenido o tematica:

. Personas destinatarias / participantes: |

. Evidencias que se aportan como anexos: [convocatoria, cartel, hoja de firmas, material, acta,
memoria, capturas, etc.]

APARTADO 2. PLAN DE IGUALDAD O MEDIDAS EQUIVALENTES

1. ¢ Existe acuerdo formal de aprobacion? [Si/No]

2. Fecha del acuerdo: |

3. Organo que lo aprobd: | ]

4. Denominacion del documento: [plan / protocolo / medidas equivalentes]
5. Principales medidas aprobadas: |

APARTADO 3. SEGUIMIENTO

1. Periodo de seguimiento o revision: |

2. Indicadores o evidencias de seguimiento:

3. Responsable del seguimiento: | |

Firma de la persona responsable / secretaria [FIRMA]

o wWN
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DOCUMENTO 8. Certificacion federativa o listado/clasificacién oficial de equipos/licencias
femeninas

Nota de proteccion de datos: cuando este modelo o sus anexos incorporen datos personales de terceras
personas, debera incluirse la clausula de informacion previa a terceras personas; y cuando la
identificacion nominal no resulte imprescindible, la informacion debera presentarse de forma agregada,
anonimizada o seudonimizada.

Cobertura
A2.C
Finalidad

Acreditar la existencia y dimension de equipos, deportistas o licencias femeninas en la temporada de
referencia.

Observaciones de uso

Lo idéneo es certificacion expedida por la federacion deportiva correspondiente. De forma subsidiaria
puede aportarse listado oficial o clasificacion donde conste la participacion.

Contenido minimo recomendado

Temporada de referencia.

Entidad y modalidad deportiva.

Numero de equipos, deportistas o licencias femeninas.
Fuente oficial que emite la informacion.

Fecha de expedicion o publicacion.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

FICHA DE APORTACION DE DOCUMENTO FEDERATIVO

Entidad solicitante: ]

Federacion emisora: ]

Temporada de referencia:

Modalidad / categoria: | ]

Tipo de documento que se aporta: [certificacion federativa / listado oficial / clasificacion oficial / otro].
Resumen del dato acreditado: [numero de equipos femeninos / numero de licencias femeninas /
relacion nominal / otra informacion].

Fecha del documento: | |

Referencia, enlace o cddigo del documento oficial: ]

Observaciones:

Se adjunta al presente expediente el documento oficial correspondiente.

Firma de la entidad solicitante a efectos de identificacién del anexo [FIRMA]

DOCUMENTO 9. Certificado registral o ficha de antigliedad e implantacion continuada
Cobertura

A3.A'y A3.B1

Finalidad

Acreditar la antigliedad registral de la entidad y, cuando sea preciso, la continuidad de la actividad en
Valéncia durante el periodo de referencia.

Observaciones de uso

El dato de antigledad puede ser verificable en registro publico; no obstante, conviene ordenar la
informacion mediante una ficha acompafnada de los certificados o memorias pertinentes.
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Contenido minimo recomendado

Fecha de inscripcion registral.

Numero o referencia registral.

Descripcion de los ejercicios/temporadas con actividad continuada en Valéncia.
Relacién de documentos soporte aportados.

Firma de la entidad o certificacion interna si procede.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO
FICHA DE ANTIGUEDAD E IMPLANTACION EFECTIVA

Entidad:
1. ANTIGUEDAD REGISTRAL

- Registro de inscripcion:

- Numero / referencia registral: |

- Fecha de inscripcion: | |

- Aios de antigliedad a la fecha de la convocatoria:

2. ACTIVIDAD CONTINUADA EN VALENCIA

- Ejercicio / temporada | |: actividad desarrollada | ]. Documento soporte: .
- Ejercicio / temporada | |: actividad desarrollada | ]. Documento soporte: .
- Ejercicio / temporada | |: actividad desarrollada | ]. Documento soporte: .
- Ejercicio / temporada | |: actividad desarrollada | ]. Documento soporte: .
3. OBSERVACIONES

L1

Firma de la persona representante / secretaria [FIRMA]

DOCUMENTO 10. Certificado de licencias o participantes con domicilio en Valéncia

Nota de proteccion de datos: cuando este modelo o sus anexos incorporen datos personales de terceras
personas, debera incluirse la clausula de informacion previa a terceras personas; y cuando la
identificacion nominal no resulte imprescindible, la informacion debera presentarse de forma agregada,
anonimizada o seudonimizada.

Cobertura
A3.B2
Finalidad

Acreditar el volumen total de licencias o participantes y el nimero de estos con domicilio en Valéncia, a fin
de comprobar el porcentaje exigido.

Observaciones de uso

Debe emitirse preferentemente por la secretaria de la entidad con visto bueno de presidencia, salvo que la
federacion pueda certificar directamente el dato.

Contenido minimo recomendado

Periodo o temporada de referencia.

Numero total de licencias/participantes.

Numero de licencias/participantes con domicilio en Valéncia.
Calculo porcentual resultante.

Firma de secretaria y visto bueno de presidencia.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO
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CERTIFICACION DE LICENCIAS / PARTICIPANTES DOMICILIADOS EN VALENCIA

D./Dia. [NOMBRE], secretario/a de [ENTIDAD],

CERTIFICA:

Que, en la temporada / ejercicio ], la entidad dispone de un total de licencias federativas
/ participantes activos/as.

Que, de dicho total, personas tienen domicilio en el término municipal de Valéncia, conforme a
los datos obrantes en los registros internos / documentacion federativa de la entidad.

Que el porcentaje resultante de personas domiciliadas en Valéncia sobre el total asciende al |
%.

Que los datos anteriores han sido obtenidos de [base de datos interna / relacién de licencias /
certificacion federativa / otro], y pueden ser puestos a disposicion del 6rgano instructor en caso de
requerimiento.

Y para que asi conste, expido la presente certificacion en [LUGAR], a [FECHA].

El/La Secretario/a [FIRMA]

V.° B.° La Presidencia [FIRMA]

DOCUMENTO 11. Autorizacion, horarios, contrato o certificacion sobre uso regular de
instalaciones municipales

Cobertura
A3.B3
Finalidad

Acreditar el uso regular de instalaciones de titularidad publica durante la ultima temporada o ejercicio de
referencia.

Observaciones de uso

Se recomienda agrupar la documentacién mediante una ficha resumen identificando instalacion, franja
horaria, titulo de uso y periodo.

Contenido minimo recomendado

Identificacion de la instalacidn o instalaciones.
Periodo de uso acreditado.

Dias/horarios o tipo de ocupacion.

Titulo documental aportado.

Observaciones sobre regularidad del uso.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

FICHA RESUMEN DE USO REGULAR DE INSTALACIONES PUBLICAS

Entidad usuaria: | |

Instalacién publica utilizada: | ]

Temporada / ejercicio de referencia:

Dias y horarios de uso:

Tipo de uso: [entrenamiento / competicion / actividad ordinaria / escuela / otro].

Documento que se aporta como soporte: [autorizacion / cuadrante horario / contrato / certificacion FDM
/ otro].

Organo o entidad emisora del documento:

Periodo cubierto por el documento: | |

Observaciones sobre la regularidad del uso y vinculacién con la actividad de la entidad: | ]
Firma de la persona representante [FIRMA]
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DOCUMENTO 12. Relacién de canales, URLs y evidencias de actividad, bilingiiismo y
accesibilidad comunicativa

Cobertura
A4.A, A4B,A4.Cy A4D
Finalidad

Acreditar la existencia de canales institucionales activos, su organizacion minimay, en su caso, evidencias
de bilinglismo y accesibilidad comunicativa.

Observaciones de uso

Documento especialmente util como ficha de evidencias digitales. Debe presentarse ordenado y con
enlaces verificables o capturas fechadas.

Contenido minimo recomendado

Inventario de canales institucionales.

Identificador o URL de cada canal.

Descripcion de la actividad acreditada.

Indicacion de bilinglismo operativo o parcial.

Detalle de medidas de accesibilidad comunicativa aportadas.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

FICHA DE EVIDENCIAS DIGITALES DE COMUNICACION

Entidad:

1. CANALES INSTITUCIONALES

- Web oficial: URL [ ]. Evidencia aportada: ].

- Facebook / Instagram / X / YouTube / Newsletter / otros: identificador . Evidencia aportada:
: z I

2. ORGANIZACION MINIMA

- Persona o responsable de comunicacion: | ].

- Existencia de planificacion o periodicidad minima: [Si/No]. Descripcion: ].

3. BILINGUISMO

- Nivel declarado: [no / parcial / operativo].

- Evidencias aportadas: [enlaces, capturas o publicaciones bilingles].

4. ACCESIBILIDAD COMUNICATIVA

- Subtitulado de videos: [Si/No]. Evidencia: ].

- Texto alternativo / descripciones: [Si/No]. Evidencia: .

- Lectura facil: [Si/No]. Evidencia: | .

- Pictogramas o infografias accesibles: [Si/No]. Evidencia: ].

5. OBSERVACIONES

L1

Firma de la persona responsable / representante [FIRMA]

DOCUMENTO 13. Plan o protocolo de voluntariado, designacién de coordinacion y
evidencias de articulacion institucional

Nota de proteccion de datos: cuando este modelo o sus anexos incorporen datos personales de terceras
personas, debera incluirse la clausula de informacion previa a terceras personas; y cuando la
identificacion nominal no resulte imprescindible, la informacion debera presentarse de forma agregada,
anonimizada o seudonimizada.

Cobertura

A5.A, A5ByA5.C
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Finalidad

Acreditar la estructura del voluntariado deportivo de la entidad, la existencia de coordinacion especifica y
las medidas de gestion o colaboracién institucional declaradas.

Observaciones de uso

Es conveniente presentar una ficha resumen con anexos: plan/protocolo, designacion de coordinacion,
registro o inscripcion, y evidencias de colaboracion.

Contenido minimo recomendado

Numero de personas voluntarias y estructura basica.

Existencia de plan o protocolo aprobado.

Identificacion de la persona coordinadora.

Referencia a inscripcion registral o colaboracion institucional, si procede.
Relacion de medidas de gestién implantadas.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO

FICHA RESUMEN DE VOLUNTARIADO DEPORTIVO

Entidad:

1. ESTRUCTURA GENERAL

- Numero aproximado de personas voluntarias: .

- Ambitos de participacién: [eventos / apoyo organizativo / acompafiamiento / logistica / otros].
2. PLAN O PROTOCOLO

- ¢ Existe plan o protocolo aprobado? [Si/No].

- Denominacion del documento: | . Fecha de aprobacion: .
3. COORDINACION

- Persona coordinadora del voluntariado: ]. Cargo o funcién: .
- Fecha de designacion: | ].

4. ARTICULACION INSTITUCIONAL

- Inscripcién o registro, en su caso: .

- Colaboraciones con el OAM FDM u otras entidades: | ].

5. MEDIDAS DE GESTION

- Formacion de voluntariado: [Si/No].

- Protocolos de actuacién / incidencias: [Si/No].

- Medidas de proteccion de menores o cédigo de conducta: [Si/No].

- Otras medidas: | ].

6. ANEXOS QUE SE APORTAN: [Relacionar anexos numerados].
Firma de la persona responsable / representante [FIRMA]

DOCUMENTO 14. Relacién de programas municipales, campaias o compromisos vigentes
con referencia para cruce interno

Cobertura

AB.Ay A6.B

Finalidad

Acreditar la participacion de la entidad en programas municipales del OAM FDM, asi como su adhesion o
participacion en campafias 0 compromisos vigentes.

Observaciones de uso

Se trata de un documento de relacion o ficha de cruce interno. Debe permitir identificar claramente
programa, edicion, rol desempefado y referencia verificable.
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Contenido minimo recomendado

Denominacioén del programa o campana.

Edicion, fecha y/o instalaciéon municipal vinculada.

Rol de la entidad: participante, colaboradora u organizadora.
Referencia verificable para cruce interno.

Observaciones y documentacion complementaria, si procede.

Modelo orientativo

MODELO ORIENTATIVO
RELACION DE PARTICIPACION EN PROGRAMAS MUNICIPALES Y CAMPANAS

Entidad:
1. PROGRAMAS MUNICIPALES DEL OAM FDM

- Programa / actividad: | ].
Edicién / afo: [ ].
Fecha o periodo: | .
Instalacién / distrito / ambito: ].
Rol de la entidad: [participante / colaboradora / organizadora].
Referencia verificable para cruce interno: [n° expediente, inscripcion, correo, cartel, acta, otro].
Observaciones: .
[Repetir una ficha por cada programa declarado].
2. CAMPANAS, ADHESIONES O COMPROMISOS VIGENTES
- Denominacion de la campafia o0 compromiso: | .
- Fecha de adhesion o participacion: .
- Evidencia aportada: | .
- Observaciones: .
Firma de la persona representante [FIRMA]

4. Recomendaciones de presentacion del expediente documental

Se recomienda que cada documento se identifique con la misma numeracion del catélogo y se presente
como anexo independiente o, en su defecto, claramente separado dentro de un unico PDF indexado.

Cuando un mismo documento sirva para acreditar varios subcriterios, conviene indicarlo expresamente en
el encabezado o en una ficha resumen para evitar duplicidades y facilitar la valoracion.

Las evidencias digitales deberian aportarse con enlace verificable, fecha de captura y breve descripcion
del contenido visible. Cuando el acceso sea restringido, debera acompanarse captura o certificacion
complementaria.

En los certificados internos debe constar con claridad quién expide el documento, en virtud de qué cargo
lo hace y cual es la fecha de emisién. Siempre que sea posible, debera afadirse visto bueno de la
presidencia.

El presente dosier puede utilizarse como base de trabajo para una futura normalizacion de la parte
documental del procedimiento.
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PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Clausulas e instrucciones de aplicacion en las plantillas DN2

1. Instruccién
general de uso

La entidad debera evitar introducir datos personales no imprescindibles en las celdas del
Excel. Cuando el dato pueda acreditarse mediante totales, porcentajes, tramos, cédigos
internos o referencias E-##, se utilizaran dichos formatos en lugar de relaciones
nominales. Si, por requerimiento expreso, se aportan datos identificativos en el Excel o
en el dossier de evidencias, la entidad sera responsable de haber informado previamente
a las terceras personas afectadas.

2. Clausula de
minimizacion
de datos

Salvo que la convocatoria o el odrgano instructor requieran expresamente una
identificacion nominal, las evidencias deberan presentarse mediante datos agregados
especialmente en relacién a datos de discapacidad, menores o personas en riesgo de
exclusion, por lo que, en estos casos, la informacion que haya de figurar en el presente
modelo debera ser agregada o anonimizada, siendo responsable del cumplimiento de
esta obligacion la entidad solicitante.

3. Declaracion
responsable
sobre datos
personales de
terceras
personas

La entidad solicitante debera informar a las terceras personas cuyos datos personales se
incluyen en este documento o en la documentacion anexa, de que dichos datos podran
ser comunicados al Ayuntamiento de Valéncia para la tramitacion, gestion, valoracion,
justificacion, comprobacion y control de la subvencion solicitada, asi como de los
restantes extremos exigidos por la normativa vigente en materia de proteccion de datos
personales.

4. Aplicacion
practica

En las hojas de datos estructurados y en el indice de evidencias, las relaciones de
participantes, deportistas, personal técnico, voluntariado, responsables funcionales,
personas becadas o colectivos prioritarios deberan consignarse preferentemente
mediante datos agregados, cddigos internos, porcentajes o referencias al dossier. Las
evidencias detalladas deberan incorporarse al dossier DN3/DN4 solo cuando sean
estrictamente necesarias y con las cautelas indicadas.
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